
主页网站群管理平台相关业务申请 

一、服务基本信息 

服务提供部门 宣传部 

服务描述 
1.学校主页网站群管理平台是用于承载和支持实现学校主页、

专题网站及各单位主页网站建设运维功能的综合管理平台。主

页平台按照“统一规划、统一建设、分级管理、各负其责”原

则建设管理。 

2.教学研究机构、职能部门、学术支撑机构和服务机构等学校

二级单位开设的中英文主页，原则上应入驻主页平台进行建设

管理。凡入驻主页平台网站均需在此流程办理相关业务。 

3.主页平台（2020 版）网站入驻主要工作流程（可点击查看） 

4．各单位相关申请应经二级单位新闻宣传负责人（单位正职或

分管副职干部）审批后提交。 

注意事项 1.请您在提交相关业务流程前，阅读了解学校《新闻宣传保密

管理办法》《网络信息内容管理办法》《主页网站群管理平台

管理细则》《网站信息内容管理实施细则》等规章制度。 （红

色为可点击查看） 

2. 联系电话：中文网站咨询联系：金若沙 62798639； 英文网

站咨询联系：郭莉莉 62796610 

服务类别 清华大学主页网站群管理平台（2020 版）网站建设申请 



使用场景 入驻主页平台网站建设相关业务 

服务启停时间 长期有效 

申请上限 不限制 

适用范围 学校主页、专题网站及各单位主页网站 

联系方式 中文网站咨询联系：金若沙 62798639；英文网站咨询联系：郭

莉莉 62796610。 

  



二、流程图及说明 

 

 

 

 

 

 

注：本流程图中各核准节点均可以进行退回（返回修改）和终止（不予核准）操作，为简明起见不在

图中画出。 

 



各节点说明： 

节点

序号 

节点名称 办理人 抄送

人 

办理方

式 

节点动作 

1 网站上线单

位填表 

填表人   申请、终止 

2 单位主管领

导意见 

申请单位

新闻宣传

负责人审

批 

  同意、回退（可回退到“节

点 1”）、终止 

3 宣传部初审 中文网站： 

金若沙/詹

萌 

英文网站： 

郭莉莉/陈

垦 

  同意、补充材料、回退（可

回退到“节点 1”）、终止 

4 宣传部复审 任艺林   同意、补充材料、回退（可

回退到“节点 1”）、终止 

5 信息化技术

中心执行 

刘乃嘉  /

李艳霞  

  同意、补充材料、回退（可

回退到“节点 1”）、终止 

 



三、申请表单及说明                          

主页网站群管理平台（2020 版）网站全流程管理相关业务申请 

网站入驻 
 

申请人： 申请人工作证号： 

单位名称： 

申请类型： √ 网址入驻  □主页网站宣传员管理权限申请 □网站上线  □网站下线  

入驻模式：□新建站点  □原站迁移  □改版迁移（使用学习提供模板）  □改版迁移（自行委托公示设计网

站模板） 

网站名称  单位名称+主页/专题网站全名 

版本时间  首次提交申请的年月 

站点语言：□中文网站  □英文网站 

域名 

备注 

 

 

主页网站宣传员管理权限申请： 

申请人： 申请人工作证号： 

单位名称： 

申请类型：□ 网址入驻  √主页网站宣传员管理权限申请 □网站上线  □网站下线  

网站名称： （选择） 

版本时间:  （自动显示） 

站点语言： （自动显示） 

域名：     （自动显示） 

网站管理员 类型 姓名 工作证号 电话 邮箱 



 新增  

 删除 

    

□我单位同意以上主页网站宣传部管理权限变动。主页网站宣传员持有本单位主页高级管理权限，具体工作包

括网站权限分配、信息发布、内容维护、后台统计等。 

备注： 

 

 

网站上线 

 

申请人： 申请人工作证号： 

单位名称： 

申请类型：□ 网址入驻 □主页网站宣传员管理权限申请 √ 网站上线  □网站下线   

网站名称： （选择） 

版本时间:  （自动显示） 

站点语言： （自动显示） 

域名： 

上线日期： 

网站上线说明：为加强各单位主页管理，原则上不允许多个版本主页同时在线运行。新版主页上线，应同时办

理旧版主页下线。 

□ 我单位已知晓以上管理规定，上述网站已完成建设，确认数据无误，申请网站域名于以上日期切换至主页平

台（2020 版）。 

 

备注： 

 

网站下线： 

申请人： 申请人工作证号： 

单位名称： 

申请类型：□ 网址入驻 □主页网站宣传员管理权限申请 □网站上线  √网站下线   



网站名称： （选择） 

版本时间:  （自动显示） 

站点语言： （自动显示） 

域名：     （自动显示） 

下线日期： 

网站下线原因： 

 

 

填表要求： 

序

号 

名称 描述 来源 约束 

1 申请人 申请单位的名称 系统自动读取 必填 

2 申请人工作证号   必填 

3 申请单位 申请单位的名称 系统自动读取 必填 

4 申请类型 主页网站群相关

业务选择 

手动选择 必填 

网址入驻/网站上线/网站下

线  /主页网站宣传员管理

权限申请 

5 入驻模式 申请网站入驻主

页网站群的方式 

手动选择 必填 

新建站点/原站迁移/改版迁

移（使用学习提供模板）/改

版迁移（自行委托公示设计

网站模板） 

6 网站名称 申请网站的名称 手动填写 必填 

7 版本时间 申请网站的建设

年份 

手动拉取 必填 

8 网站语言 申请网站页面文

字显示类型 

手动选择 必填 

9 域名 申请网站的域名 手动填写 必填 

10 备注   非必填 



11 网站上线时间 申请的上线时间 手动拉取 必填 

12 网站上线说明  手动选择 必填 

13 备注   非必填 

14 网站下线时间 申请的下线时间 手动拉取 必填 

15 网站下线原因 申请网站下线的

事由 

手动填写 必填 

主页网站宣传员管理权限申请 

16 类型 主页网站宣传员

管理权限申请类

型 

手动选择 必填 

17 姓名 主页网站宣传员

申请姓名 

手动填写 必填 

18 工作证号 主页网站宣传员

申请工作正号 

系统自动读取 必填 

19 电话 主页网站宣传员

申请电话 

手动填写 必填 

20 邮箱 主页网站宣传员

申请邮箱 

手动填写 必填 

21 备注   非必填 

 


